STUDIJNIi STAZE ERASMUS+ PRAVIDLA A POSTUP

a) Obecné informace

1. studijni stdz Erasmus+ muZe student IVP uskutecnit na univerzité, ktera nabizi obdobny nebo
pfibuzny obor studia jako IVP, konkrétné mUze vycestovat do zemi Evropské unie a dale do Turecka,
Lichtenstejnska, Makedonie, Srbska, Norska a na Island.

2. Minimalni délka staZe jsou 3 celé mésice, maximalni délka 12 mésicti, akademicky kalendar
zvetejiiuje kazdda zahranicni univerzita na svych webovych strankach v dostate¢ném predstihu.

3.V ramci programu Erasmus+ muzZe student vyjet opakované. Celkova délka vsech mobilit v jednom
stupni studia (bakalarsky, magistersky, doktorsky) mlze byt vSsak maximalné 12 mésict (napf. kdyz
student vyjel na studijni pobyt Erasmus na 5 mésict v zimnim semestru 2. ro¢niku bakalarského
studia, muZe tak vyuZit dalSich 7 mésicli na praktickou staz Erasmus+ v zahrani¢nim podniku v zimnim
semestru 3. ro¢niku studia).

4. Vybérové fizeni na studijni staze probiha na IVP kazdy akademicky rok v unoru (konkrétni aktudlni
termin bude zvefejnén na webu, Facebooku, nasténkach a plasmatickych obrazovkach).

5. Vybérové fizeni se sklada z pisemného testu a pohovoru v anglickém jazyce.

6.V pripadé neobsazeni vsech studijnich pobyt( bude vypsano dodatecné vybérové fizeni (termin
byva vidy upresnén na webu IVP).

b) Kdo mUZe vyjet na staz?

e Student IVP, ktery studuje prezenéni ¢i kombinované formé studia.

e Student muZe vycestovat aZz v druhém roce svého bakalarského studia.

e Student muZe byt obcanem jakékoliv zemé.

e Student nesmi mit prerusené studium pfi vytizovani staZze a béhem pobytu v zahranici nesmi
studium prerusit ani ukondit.

c) Vybér univerzity

1. V ptipadé, Ze bude stazZ studentovi schvélena (dle vysledki ziskanych z testu a pohovoru), muze si
vybrat studium na partnerskych univerzitach IVP pro program ERASMUS+. Seznam instituci je v sekci
,mezindrodni vztahy“, v podsekci ,zahrani¢ni mobility“ na webu IVP. Pokud si student z této nabidky
nevybere, mize hledat mezi partnerskymi univerzitami jinych fakult CZU, zahrani¢ni univerzita musi
vSak mit ve své nabidce studium v angli¢tiné oboru pedagogika, vzdélavani, management,
poradenstvi, humanitni vzdélavani atd. Seznam partnerskych univerzit CZU v Praze zde.

2. Student ozndmi sv(j vybér zahrani¢nimu oddéleni IVP (Ing. Barbora Jordanova), které ovéfi, zda
vybrand univerzita ma jesté volné kapacity pro zahrani¢ni studenty. Také sdéli, zda ma student
moznost ubytovani na kolejich partnerské univerzity, ¢i si musi najit ubytovani jinde.

d) Postup pf¥i vypliiovani dokumentt

1. Jakmile obdrzi vybrany student informacni e-mail z Oddéleni mezinarodnich vztah rektoratu (Ing.

Martina Vilimovska, vilimovska@rektorat.czu.cz ), mliZe zacit vyplnovat formulare:

e Student Application Form (prihlaska)

e Prohlaseni studenta (v anglickém a ¢eském jazyce)

e Transcript of Records - jedna se o vypis vSech studovanych predmét(, které student do data
vyplnovani formularl absolvoval za celé jeho dosavadni vysokoskolské studium, v bakalarském ci
magisterském stupni studia (v pfipadé, 7e student studoval na jiné VS nez CZU, musi tam byt
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uvedeny i vysledky studia z této VS). Zapisuji se i predméty, které jesté nema v pravé probihajicim
semestru hotové, ale v dobé odjezdu jiz hotové budou. Do sloupce vysledkU se zapisuje mésic a
rok, kdy zkouska probéhne (napf. Available in June).
2. Tyto dokumenty poskytne zahrani¢ni oddéleni IVP a jejich vyplnéni nezabere mnoho ¢asu,
v pfipadé nejasnosti mize student zazadat o konzultaci Ing. B. Jorddnovou.
3. Vytisténé dokumenty (kromé prohlaseni tisk 2x) nechd student podepsat Ing. Barborou
Jorddnovou ¢i feditelem IVP.
4. Na zavér student vyplini studijni plan vyjezdu, tzv. Online Learning Agreement (predméty, které
bude vyjizdéjici student na zahranic¢ni univerzité studovat, kody téchto predmét(i a pocet ECTS
kreditd), online formular je zde.
Navod pro vyplnéni je nazorné popsan v PDF ,Postup_vyplnéni_OLA".
Informace o vyucovanych predmétech student najde na webovych strankach jednotlivych
partnerskych univerzit, popf. kontaktuje pfimo koordinatory zahranic¢nich univerzit. S vybérem
predmétl poradi zahraniéni oddéleni IVP (Ing. Barbora Jordanova)
POZOR! Soucet ECTS kreditd musi byt minimalné 30 ECTS/semestr, v pfipadé, vyjezdu na cely
akademicky rok je to celkem 60 ECTS.
5. Online Learning Agreement podepiSe v online prostredi za pomoci mysi v PC (nebo lépe v mobilni
aplikaci) a pozada o podpis koordinatorku zahraniénich vyjezdd IVP (Ing. B. Jorddnovou), se kterou se
mUzZe poradit, jakym zplsobem bude studium v zahrani¢i uznano. Poté dokument vytiskne a pfilozi
k pfedchozim dalsim tfem formularim.
6. Jakmile bude mit student tyto formulare kompletni a podepsané, pfinese je na Oddéleni
mezinarodnich vztah( rektoratu (Ing. Martina Vilimovska, 4. patro, dvere ¢. 406), kde bude vytvorena
slozka pro jeho studijni vyjezd. Teprve poté student odesle scan téchto dokumentl koordinatorovi
z hostitelské univerzity. Original dokumentt si ponechd! Originaly slouzi ke kompletaci celého
vyjezdu po navratu ze staze!
7. Na webovych strankach hostitelské univerzity je také nutné zkontrolovat, zda nepozaduji své
vlastni formulare, online registraci apod. Pokud ano, vyplni i jejich formulare.
8. Student obdrzi od koordinatorky stazi B. Jordanové Plan uznani predmétd, ktery podepise a
uchova si jej pro dalsi potrebu.
9.V posledni fazi, student zajde na studijni oddéleni IVP s kopiemi vySe uvedenych dokument( a
origindlem Planu uznani predmétd, aby zazadal o individualni plan. Studijni oddéleni zavede studijni
sta? do profilu studenta v uis. Zadost o individudIni plan je ke stazeni zde. Do Zadosti napie presné
datum odjezdu, planované datum ptijezdu do CR a seznam predmétd, které bude chtit v pfipadé
splnéni podminek po ndvratu na svoji univerzitu uznat. Tyto pfedméty najde v Planu uznani
predmét(, ktery obdrzel od Ing. Jordanové.
10. Jesté pred odjezdem student obdrzi e-mail s vyzvou k vyplnéni jazykového testu OLS. Vysledky z
testu nemaji vliv na pribéh staze, jeho vyplnéni slouZi pouze ke statistickym ucelim Evropské
komise.
11. Student ¢eka na notifikacni e-mail ze zahrani¢niho oddéleni ohledné podpisu tcastnické smlouvy
(finan¢ni dohody). K podpisu smlouvy student musi mit vyfizené tyto naleZitosti:
e Individudlni studijni plan
e Doklad o uzavreni cestovniho zdravotniho pojisténi
e Pfesné terminy studijniho pobytu
e Potvrzeni o pfijeti zaslané hostitelskou univerzitou ve formé Letter of Acceptance nebo
potvrzeného Application Form nebo Learning Agreementu
o Vysledek jazykového testu OLS
Vice informaci o financni podpofe zde.
12. Doporucujeme zakoupit letenku jiz po podpisu grantové smlouvy (cena letenky pfiblizné mésic
pred vyjezdem muZe byt znacné vysoka).
13. Ubytovani na zahranicnich kolejich i privatnim zatizeni si hleda student sam a to co nejdfive!
MozZnosti konzultuje pomoci e-mailu s koordinatorem ze zahranicni univerzity.
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e) Béhem pobytu v zahranicni

1. Student se hlasi koordinatorovi na zahranic¢ni univerzité hned dalsi den po pfijezdu do hostitelské
zemé (pokud nebude se zahrani¢nim koordinatorem domluven jinak).

2. Zkontroluje si, zda datum pfijezdu se shoduje s datem na finan¢ni dohodé. Pokud se datum lisi, je
nutné informovat Oddéleni mezinarodnich vztaht (Ing. Martina Vilimovska).

3. Student zasle béhem prvniho tydne pobytu v hostitelské zemi koordinatorovi stazi IVP (B.
Jordanové) kratky e-mail, ve kterém informuje, Ze na stazi vse (ne)probiha v pofadku.

4. Pokud néktery z vybranych pfedmét( na zahranicni univerzité bude ¢asové kolidovat, student
zméni pfedmét v Online Learning Agrementu a sdéli to koordinatorce mobilit IVP (Ing. Jordanova). Na
70 % partnerskych univerzit dochazi po ptijezdu ke zméndam studijniho planu. V takovém pfipadé
bude student nucen zavést zmény do Online Learning Agreementu. Na strance
https://www.learning-agreement.eu/student/home/menu.php zaloZi ,New Learning Agreement with
changes”.

5. Postup, jak vyplfiovat zmény v Online Learning Agreementu a dalsi informace uZite¢né pro pobyt
na zahranicni univerzité jsou zde.

f) Pfed navratem domt

1. Na Uplném konci student pozada svého koordinatora v zahranic¢i o podepsani Potvrzeni délky
pobytu (Confirmation of Study Period), ke stazeni zde.

POZOR - potvrzeni musi obsahovat uplné stejna data jako ucastnicka smlouva (zména doby pobytu
byt jen o jediny den muZe zpGsobit zdvainé problémy, navic student bude muset vracet pfiméfenou
Cast grantul).

2. Po ukonceni studijniho pobytu hostitelska univerzita vyhotovi Transcript of Records, jedna se o
prehled vystudovanych predmétd spolu se zndmkami a poctem kreditl. Pfedméty v Transcript of
Records se musi shodovat s Online Learning Agreementem vcéetné pfipadnych Changes of Learning
Agreement.

3. Pokud se studentovi jedna zkouska za semestr nepodafi, je nutné misto jejiho vysledku k Transcriptu
priloZit ucast o absolvovani kurzu v pribéhu celého semestru, kterou potvrdi vyucujici (neexistuje
zadny oficidlni formuld¥, potvrzeni vSsak musi obsahovat jméno studenta, nazev kurzu, dobu trvani
kurzu a razitko a podpis vyucujiciho).

g) Po ukonceni pobytu

1. Student vyplni kratkou Zavérecnou zpravu online, po skonceni pobytu pfijde studentovi e-mail s
odkazem, kde zpravu vyplnit.

2. Na zahrani¢nim oddéleni IVP si student na zakladé predlozZeni Transcript of Records vyridi uznavani
predmét( s garanty jednotlivych predmétid. Nasledné je nutné mit vyplnény offline dokument Learning
Agreement — Tabulku E — vysledky predmétd ze zahrani¢i. Poté vyplni posledni tabulku Learning
Agreementu — Tabulku F — Recognition Outcomes, ktera bude obsahovat vSechny pfedméty uznané
dle Transcript of Records. Absolvované predméty budou prifazeny k predmétim vyucovanych na IVP,
pripadné uznany jako volitelné. Origindl odevzda student k zaloZeni na oddéleni mezinarodnich vztaht
CZU, a to nejpozdéji do 2 mésict od ukonéeni jeho zahrani¢niho studijniho pobytu.

3. Seznam dokumentd, které do 10 dnid od skonceni pobytu musi student odevzdat (vidy podepsané
originaly):

a) Application Form

b) Vytistény Online Agreement

c) Potvrzeni délky pobytu

d) Transcript of Records nebo tabulka E v offline Learning Agreementu

e) Zavérecna zprava (online)

Do dvou mésicl je jesté nutné odevzdat na rektoratni zahranicni oddéleni:
Offline Learning Agreement — tabulka E (vysledky pfedmétu ze zahranici) a F (Recognition Outcomes)
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Mobilita studentt - vyse stipendii pro vyzvu 2019/2020

SKUPINA | ¢ , - STUDIJNi POBYT PRAKTICKA STAZ
ZEMI CI LOVA ZEM E Pausalni ¢astka stipendia na 1 mésic pobytu v
zahranici
Skupina | Dénsko, Finsko, Francie, Irsko, Itélie, 500 EUR/mésic 600 EUR/mésic
1 Lichtenstejnsko, Norsko, Rakousko,
Svédsko, Velka Britanie
Skupina | Kypr, Némecko, Spanélsko, Recko, 400 EUR/mésic 500 EUR/mésic
2 Chorvatsko, Island, Lucembursko,
Nizozemsko, Portugalsko, Slovinsko,
Turecko
Skupina | Bulharsko, Estonsko, Litva Loty3sko, 300 EUR/mésic 400 EUR/mésic
3 Madarsko, Makedonie, Malta, Polsko,
Rumunsko, Slovensko

Meésic = 30 dni

1. Stipendium se poskytuje formou pausalni ¢astky na mésic staze v zahranici.

2. Poskytnuté stipendium nemusi pokryt veskeré naklady spojené s pobytem v zahranici.

3. Pochazi-li student ze znevyhodnéného socio-ekonomického prostredi (netyka se zdravotniho
znevyhodnéni), je mozné navysit sazbu o 200 EUR/mésic u studijniho pobytu, na praktické
stdZe se toto navyseni nevztahuje.



